(ตัวอย่างการเขียน)
แบบ ศน.1

ใบลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ

         (เขียนที่) ...............................................................
         วันที่….……..เดือน………….……………..พ.ศ............................  

เรื่อง  ขออนุมัติลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา...........................................................................

เรียน  ................................................................................................................. 




ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................................................เกิดวันที่..................                 
เดือน..............................พ.ศ.................อายุ.................ปี.............เดือน...............วัน (นับถึงวันเปิดการศึกษา)
รับราชการเป็นข้าราชการพลเรือน ตั้งแต่วันที่...........เดือน........................พ.ศ.......................ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง.................................ระดับ..................กอง...........................................กรม.....................................
กระทรวงสาธารณสุข หรือโรงพยาบาล/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด/อื่นๆ (ระบุ).........................................
จังหวัด.......................................................รวมเวลารับราชการ...............ปี............เดือน ได้รับเงินเดือนๆ ละ
........................................................บาท มีความประสงค์จะขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา
................................................................. ณ (ชื่อสถานศึกษา)........................................................มีกำหนด
...............ปี...............เดือน การศึกษาหรือฝึกอบรมจะเริ่มในวันที่..................เดือน......................พ.ศ............
ถึงวันที่...............เดือน.................................พ.ศ..........................

ครั้งสุดท้าย ข้าพเจ้าได้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ ในหลักสูตร/สาขาวิชา
..................................................................ณ (ชื่อสถานศึกษา)...................................................ตั้งแต่วันที่..........
..................เดือน.................................พ.ศ..................ถึงวันที่.................เดือน...........................พ.ศ...................


ข้าพเจ้าได้รับทราบระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการให้ข้าราชการลาไปศึกษา
และฝึกอบรมภายในประเทศแล้ว และจะปฏิบัติตามระเบียบและหลักเกณฑ์ดังกล่าวโดยเคร่งครัด



ข้าพเจ้ามีร่างกายสมบูรณ์ ขณะนี้มิได้เจ็บป่วยอย่างใด และเห็นว่าหลักสูตร/สาขาวิชา
ที่ข้าพเจ้าขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมนี้จะเป็นประโยชน์แก่ราชการ คือ..........................................................
......................................................................................................................................................................
ขอแสดงความนับถือ
















          (ลงชื่อ)……………………….…………….






                  (……………………….……………)

คำรับรองของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผู้อำนวยการกอง หรือเทียบเท่าขึ้นไป)


ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...........................................................ตำแหน่ง..............................
.....................................................ขอรับรองว่า ตามที่ นาย/นาง/นางสาว............................................................
ขออนุมัติไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา.................................................................มีความสำคัญและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ คือ จะนำความรู้มาพัฒนางานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  เมื่อสำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรมแล้ว จะให้ปฏิบัติงานให้ตรงกับวิชาที่ผู้นี้ได้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม และเมื่อได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมแล้ว จะไม่เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ จะไม่ตั้งอัตรากำลังเพิ่ม และไม่เกินจำนวนข้าราชการ
ที่ไปศึกษาหรือฝึกอบรมสำหรับปีนี้


(ลงชื่อ)........................................
    ............./................/.............
คำสั่ง


(     )  อนุมัติ

(     )  ไม่อนุมัติ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…








(ลงชื่อ)....................................................






(ตำแหน่ง) ........................................... 









..………../……………./……..…….

หมายเหตุ   - ผู้ขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมจะต้องไปทำสัญญากับกรมหรือส่วนราชการเจ้าสังกัดที่มี
                 ฐานะเทียบเท่ากรม

(ตัวอย่างการเขียน)
สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศ
    








สัญญาเลขที่………….…………..



สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ .............................................................ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด.......................เมื่อวันที่………….เดือน..................พ.ศ................ระหว่าง   กรม...................กระทรวง....................โดย..................................................................................ซึ่งต่อไปนี้ใน     
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่งกับ นาย/นาง/นางสาว .....................ชื่อ-สกุล..........................................เกิดเมื่อวันที่……………..….เดือน…………………….……………………พ.ศ………………..………อายุ…………………….ปี 
รับราชการเป็นข้าราชการพลเรือน.............................................ระดับ……………………ขั้น.......................บาท                

ตำแหน่ง…………………………………สังกัด....………………………กอง.............................กรม................................    
กระทรวง............................อยู่บ้านเลขที่……………….ซอย……………...………………..ถนน……………………………
ตำบล/แขวง……………………..…อำเภอ/เขต………………………..จังหวัด…………………………ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง


โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญไปศึกษาเพิ่มเติม ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศ แจ้งตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1013.8.5/ว22 ลงวันที่ 15 กันยายน 2552


คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ผู้รับสัญญาอนุญาตให้ผู้ให้สัญญาไปศึกษาเพิ่มเติมในประเทศ ภาคปกติ 
ระดับ...........................................สาขาวิชา......................................ที่……………………มีกำหนด………………..
นับตั้งแต่วันที่………..เดือน………..……..………พ.ศ……………จนถึงวันที่….……เดือน………………….พ.ศ………………..



ข้อ 2  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติม ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของข้าราชการหรือคำสั่งของทางราชการของผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่ผู้ให้สัญญาศึกษา  ตลอดจนหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญ ไปศึกษาเพิ่มเติม ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจัยในประเทศ แจ้งตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1013.8.5/ว22 ลงวันที่ 15 กันยายน 2552 และกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวกับข้าราชการไปศึกษาและเกี่ยวกับการจ่ายเงินเดือนระหว่างลาไปศึกษา  ทั้งที่ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้วในวันทำสัญญานี้  และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด และให้ถือว่ากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและคำสั่งดังกล่าวนั้นเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้


ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่ประพฤติตนในทางเป็นปฏิปักษ์ต่อการศึกษา  และจะตั้งใจศึกษาเล่าเรียนด้วยความวิริยะอุตสาหะเพื่อให้สำเร็จการศึกษาโดยเร็ว
ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีกิจธุระจำเป็นหรือเจ็บป่วยหรือมีกรณีอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาไม่อาจไปศึกษา
/ตามปกติ...
(ผู้ลาเรียนลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)
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ตามปกติได้  ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นไปลาต่อสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกว่า 15 (สิบห้า) วัน ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อผู้รับสัญญาตามระเบียบว่าด้วยการลาของทางราชการด้วย


ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่พักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา โดยมิได้รับความเห็นชอบจากผู้รับสัญญาก่อน และจะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้รับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบรายงานและตามระยะเวลาที่ผู้รับสัญญาหรือทางราชการกำหนด


ข้อ 3  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ 2 หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญาพิจารณาเห็นว่า ผู้ให้สัญญาไม่อาจจบการศึกษาได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดหรือการศึกษาของผู้ให้สัญญาต้องยุติลงด้วยประการใด ๆ หรือผู้รับสัญญาไม่อนุญาตให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อไม่ว่ากรณีใด ๆ หรือมีความจำเป็นต้องเรียกผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได้ทันที และมีสิทธิระงับซึ่งทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินที่ทางราชการจ่ายช่วยเหลือหรือเงินเพิ่มอื่นใด และผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้


3.1  รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการเป็นหนังสือต่อผู้รับสัญญา หรือผู้บังคับบัญชาชั้นต้นของผู้ให้สัญญาทันที


3.2  เข้าปฏิบัติราชการในกรม........................................   กระทรวง..................หรือกระทรวง ทบวง กรมอื่นตามที่ทางราชการเห็นสมควรทันที เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา


3.3  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาเคยได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติม และยังปฏิบัติราชการไม่ครบระยะเวลาตามสัญญา ผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติราชการ โดยนับระยะเวลาที่ยังขาดอยู่ตามสัญญาเดิมต่อกับระยะเวลาที่ต้องปฏิบัติราชการตามสัญญานี้ด้วย


ความเสียหายใด ๆ อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามข้อ 3.1, 3.2  และ 3.3  ผู้ให้สัญญายินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น


ข้อ  4  เมื่อผู้ให้สัญญาเสร็จหรือสำเร็จการศึกษา ทั้งนี้ไม่ว่าจะเสร็จหรือสำเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาตามข้อ 1 หรือไม่  ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับมาปฏิบัติราชการในกรม................................   กระทรวง............................... หรือในกระทรวง ทบวง กรมอื่นตามที่ทางราชการเห็นสมควรในทันที เป็นเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษา


ข้อ 5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ 3.2 หรือข้อ 4 หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับมาปฏิบัติราชการไม่ว่าด้วยเหตุใด ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินเดือน เงินทุนที่ได้รับระหว่างศึกษา และเงินช่วยเหลือใด ๆ ที่ทางราชการจ่ายให้ผู้ให้สัญญาในระหว่างศึกษาคืนให้แก่ผู้รับสัญญา นอกจากนี้ผู้ให้สัญญาจะต้องจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาอีกหนึ่งเท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้คืนดังกล่าว เว้นแต่ผู้ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านในสาขาจักษุวิทยา โสต นาสิกลาริงซ์วิทยา และตจวิทยา  
/ให้ชดใช้...
(ผู้ลาเรียนลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)
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ให้ชดใช้เป็น 3 เท่าของเงินเดือน ค่าจ้าง และเงินพิเศษอื่น ๆ ที่ได้รับทั้งหมดระหว่างศึกษาหรือฝึกอบรม 
บวกกับดอกเบี้ยร้อยละ 15 ของเงินเดือนที่ได้รับทั้งหมด และรวมทั้งเงินที่จะต้องชดใช้ทุนตามสัญญา
การเป็นนักศึกษา เพื่อศึกษาวิชาแพทย์ศาสตร์ด้วย  


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการบ้าง  แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ 3.2 หรือข้อ 4 เงินที่จะชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามวรรคก่อนจะลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการ


ข้อ 6  เงินที่จะชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาจะต้องชำระให้แก่ผู้รับสัญญาจนครบถ้วนภายในกำหนดระยะเวลา 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา หากผู้ให้สัญญา
ไม่ชำระภายในกำหนดระยะเวลาดังกล่าวหรือชำระไม่ครบถ้วน ทั้งนี้ จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม ผู้ให้สัญญาจะต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปี ของจำนวนเงินที่ยังมิได้ชำระ 
นับแต่วันครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะชำระครบถ้วน


ข้อ  7  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาไม่สามารถกลับเข้าปฏิบัติราชการหรือกลับเข้าปฏิบัติราชการ
ไม่ครบกำหนดระยะเวลาตามข้อ 3 หรือข้อ 4  เพราะถึงแก่ความตายหรือเกษียณอายุราชการหรือในกรณี
ที่ผู้ให้สัญญาถูกสั่งให้ออกจากราชการหรือลาออกเนื่องจากเจ็บป่วย ทุพพลภาพ เป็นคนไร้ความสามารถ
เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามความในข้อ 5 วรรค1 หรือวรรค2 แล้วแต่กรณี แต่ทั้งนี้ ถ้าผู้ให้สัญญาไปทำงานอื่นในระหว่างระยะเวลา…………..……(………......)  ปีนับแต่
วันที่ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับเข้าปฏิบัติราชการ หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้ออกจากราชการหรือลาออกด้วย
เหตุดังกล่าวข้างต้น ผู้ให้สัญญายังคงต้องรับผิดชดใช้เงินและเบี้ยปรับ ตามข้อ 5 วรรค1 หรือวรรค2 
แล้วแต่กรณี  เว้นแต่ผู้รับสัญญาจะพิจารณาเห็นว่ามีเหตุอันควรให้ผู้ให้สัญญาพ้นความรับผิด


ในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาเพิ่มเติมหรือในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการตามข้อ 3 หรือข้อ 4 ถ้าผู้ให้สัญญาประพฤติผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกลงโทษไล่ออก หรือปลดออกจากราชการ ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินและเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาเป็นจำนวนเงินทั้งหมดหรือลดลงตามส่วน เช่นเดียวกับสัญญาข้อ 5



ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชำระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญาหักเงินบำเหน็จบำนาญ และ/หรือเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากทางราชการ 
เพื่อชดใช้เงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบตามสัญญานี้ได้


ข้อ 9  ในวันทำสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาได้จัดให้…………….……………………..............ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว
/ในกรณี...
(ผู้ลาเรียนลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)
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ในกรณีผู้ค้ำประกันถึงแก่ความตายหรือถูกศาลมีคำสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมี
คำพิพากษาให้ล้มละลาย หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค้ำประกัน ผู้ให้สัญญาจะต้อง
จัดให้มีผู้ค้ำประกันรายใหม่มาทำสัญญาค้ำประกันแทน ภายในกำหนด 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่
ผู้ค้ำประกันเดิมถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีคำสั่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีคำพิพากษาให้ล้มละลาย
หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ำประกันแล้วแต่กรณี ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถ
จัดให้มีผู้ค้ำประกันรายใหม่มาทำสัญญาค้ำประกันแทนภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับสัญญา มีสิทธิ
เพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได้ เว้นแต่ผู้รับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบแล้วเห็นว่า 
ผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อโดยไม่มีผู้ค้ำประกันก็ได้


หนังสือฉบับนี้ทำขึ้นไว้ 2 (สอง) ฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน คู่สัญญาต่าง
ยึดไว้ฝ่ายละฉบับ






ลงชื่อ…………………………………ผู้ให้สัญญา





       (…………………………………)







ลงชื่อ…………………………………ผู้รับสัญญา





       (.......................................)                                                         












ลงชื่อ…………………………………พยาน





       (…………………………………)







ลงชื่อ…………………………………พยาน 






       (.........................................)   
/ข้าพเจ้า...
(ผู้ลาเรียนลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)
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ข้าพเจ้า ........................…………………คู่สมรสหรือผู้ปกครองของ……………………………………..ยินยอมให้ ..................................................………………………ทำสัญญาฉบับนี้ได้







ลงชื่อ…………………….…………..ผู้ให้ความยินยอม






        (……………………………….)








ลงชื่อ…………………….…………..พยาน






        (……………………………….)








ลงชื่อ…………………….…………..พยาน





       (.........................................)



ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทำสัญญานี้






ลงชื่อ…………………….…………..ผู้ให้สัญญา






        (……………………………….)

(ผู้ลาเรียนลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)

สัญญาค้ำประกัน
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(สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศ)




  สัญญาเลขที่ .......


  ทำที่..................................................................  
วันที่…………..…เดือน………………………….…..  พ.ศ………………… 
ตามที่ ...................................................……………….ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา”
ได้รับอนุมัติจาก ..............................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า  “ผู้รับสัญญา”ให้ไปศึกษาเพิ่มเติม/ฝึกอบรมที่………………………….………….…….ตามสัญญาเลขที่…………….…….ลงวันที่……………………………………    ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต”  นั้น


ข้าพเจ้า ...........................……........(ชื่อผู้ค้ำประกัน)..........................................อายุ.................ปี 
อาชีพ…………………………………….ตำแหน่ง……………………………..สังกัด………………………………..…………………….…..

อยู่บ้านเลขที่..................................ซอย………………….....……………….…...ถนน…….……………..………………….…...…..
ตำบล/แขวง……………..……..………….อำเภอ/เขต………………………….……จังหวัด……………………….……….………...….
คู่สมรสชื่อ.....................................................................เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญาโดยเป็น................................................
ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้ค้ำประกัน” ตกลงทำสัญญาค้ำประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้


ข้อ ๑ ผู้ค้ำประกันยอมตกลงผูกพันตนเข้าค้ำประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญา กล่าวคือ
ถ้าผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ และต้องชดใช้เงินให้แก่ผู้รับสัญญา ผู้ค้ำประกันยินยอมชำระหนี้ไม่เกินกว่าจำนวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนั้นให้แก่ผู้รับสัญญา ภายในวงเงินค้ำประกัน จำนวน...........................................................บาท
(.......................................................................................) และผู้ค้ำประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการ
ชำระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้าหากมี) ครบเต็มจำนวน ทั้งนี้ เว้นแต่หากเป็นกรณีตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๖๘๖ วรรคสอง วรรคสาม และ/หรือวรรคสี่ ก็ถือปฏิบัติตามที่บทบัญญัติ ดังกล่าวกำหนดแล้วแต่กรณี


ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ค้ำประกันชำระหนี้ก่อนที่หนังสือบอกกล่าวถึงการผิดนัด ของผู้ให้สัญญาจะไปถึงผู้ค้ำประกันมิได้ แต่ไม่ติดสิทธิผู้ค้ำประกันที่จะชำระหนี้เมื่อหนี้ถึงกำหนดชำระ


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ขยายระยะเวลาลาศึกษา หรือ ฝึกอบรมต่อ
ด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขยายเวลาต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับการศึกษา หรือสถานศึกษาไปจากเดิม และผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ำประกันทราบแล้ว ให้ถือว่า ผู้ค้ำประกันตกลง
รับเป็นผู้ค้ำประกันผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษา หรือ ฝึกอบรมต่อ ดังกล่าวด้วย แต่ไม่เกินระยะเวลาในการก่อหนี้ค้ำประกันที่กำหนดไว้ใน ข้อ ๕ ของสัญญาค้ำประกันนี้


ข้อ ๒ ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้ตามสัญญาอนุญาตให้แก่ผู้ให้สัญญาโดยได้แจ้งให้ผู้ค้ำประกันทราบและผู้ค้ำประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือ ผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้นั้น ให้ถือว่า ผู้ค้ำประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ำประกันและจะรับผิดในฐานะผู้ค้ำประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชำระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจำนวน
(ผู้ค้ำประกันลงชื่อทุกหน้า มุมขวาล่าง)
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ข้อ ๓ ผู้ค้ำประกันขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ค้ำประกัน และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ  อันทำให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ำประกันไว้ต่อผู้รับสัญญา ดังนี้


ที่ดิน


(๑) โฉนดเลขที่.............................................................หน้าสำรวจ............................................
ระวาง..............................เนื้อที่................ไร่.................งาน...............วา อยู่ที่ตำบล/แขวง...................................
อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด.................................ราคาประมาณ.............................................บาท
(............................................................................................................)


(๒) โฉนดเลขที่.............................................................หน้าสำรวจ............................................
ระวาง..............................เนื้อที่................ไร่.................งาน...............วา อยู่ที่ตำบล/แขวง...................................
อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด.................................ราคาประมาณ.............................................บาท
(............................................................................................................)


(๓) ........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................


หลักทรัพย์อื่นๆ
(๑) ........................................................................................................................................
ราคาประมาณ..........................................................บาท (...................................................................................)


(๒) ........................................................................................................................................
ราคาประมาณ..........................................................บาท (...................................................................................)


ข้อ ๔ ผู้ค้ำประกันสัญญาว่าจะไม่จำหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของผู้ค้ำประกันตามที่ระบุไว้ในข้อ ๓ ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ำประกันฉบับนี้ยังคงมีผลผูกพันผู้ค้ำประกันอยู่เว้นแต่จะได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาก่อน


ข้อ ๕ ระยะเวลาในการก่อหนี้ค้ำประกัน เริ่มตั้งแต่วันที่ผู้ให้สัญญาทำสัญญาอนุญาตให้ไปศึกษา หรือ ฝึกอบรม จนถึงวันที่..............เดือน.............................พ.ศ..................และผู้ค้ำประกันจะไม่เพิกถอน
การค้ำประกันภายในระยะเวลาที่กำหนด


ผู้ค้ำประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้ดีแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ ต่อหน้าพยาน
ลงชื่อ............................................................................................ผู้ค้ำประกัน




     (........................................................................................)




ลงชื่อ.......................................................................................พยาน




    (........................................................................................)




ลงชื่อ.......................................................................................พยาน




    (........................................................................................)
หมายเหตุ  การแสดงหลักทรัพย์ตามข้อ ๓ และสัญญาตามข้อ ๔ ใช้เฉพาะกรณีผู้ค้ำประกันเป็นบุคคลภายนอก
หน่วยงานต้นสังกัด (ผู้ลาศึกษา) กรมควบคุมโรค





วันที่ รอ ผอ.ลงนาม (ก่อนวันลาศึกษา)�





ผู้อำนวยการ (ต้นสังกัด) ของผู้ลา





- เขียน 1 ปี เท่านั้น และ ผู้ลาต้องทำทุก 1 ปี


- เขียน 6 เดือน กรณีขยายเวลาศึกษา











ผู้ลาเรียน





ผู้อำนวยการ (ต้นสังกัด) ของผู้ลา





ผู้อำนวยการ (ต้นสังกัด) ของผู้ลา





ออกเลขจากต้นสังกัด คือ


ตัวย่อหน่วยงาน / ลำดับที่ผู้ลา / ปี พ.ศ.





(หน่วยงานต้นสังกัด) ต่อด้วยกรมควบคุมโรค








วันที่ รอ ผอ.ลงนาม 





อธิบดีกรมควบคุมโรค หรือ ผู้ได้รับมอบอำนาจ





ข้อมูล 


ผู้ลาศึกษา





ระยะเวลา  ให้ใส่


ตามหลักสูตรกำหนด





ระดับระบุ : วุฒิบัตร,ปริญญาตรี,


ปริญญาโท, ปริญญาเอก








ตัวเลข





ตัวหนังสือ





ชื่อผู้ค้ำประกัน





ผู้ลาเรียน





หรือ กรณีขยายเวลาการศึกษา


เกิน 1 ปี  “อธิบดี” เป็นผู้ลงนาม


หรือ ลากรณีพิเศษ�





ผู้อำนวยการ (ต้นสังกัด) ของผู้ลา





เจ้าหน้าที่หน่วยงาน (ต้นสังกัด)








เจ้าหน้าที่หน่วยงาน (ต้นสังกัด)





สามี/ภรรยา ของผู้เรียน





สามี/ภรรยา ของผู้เรียน





กรณีไม่มีคู่สมรส ให้เว้นไว้





เจ้าหน้าที่หน่วยงาน (ต้นสังกัด)








กรณีไม่มีคู่สมรส ให้เว้นไว้





เจ้าหน้าที่หน่วยงาน (ต้นสังกัด)





กรณีไม่มีคู่สมรส ให้เว้นไว้





ลงชื่อ กรณีผู้เรียนไม่มีคู่สมรส 


ให้ระบุ สถานะ





ติดอากรแสตมป์


จำนวน 10 บาท


และขีดฆ่าอากรแสตมป์





ตัวอย่างการเขียน





ออกเลขจากต้นสังกัด คือ


ตัวย่อหน่วยงาน / ลำดับที่ผู้ลา / ปี พ.ศ.








วันที่ รอ ผอ.ลงนาม ค่อยมาใส่ 





(หน่วยงานต้นสังกัด) ต่อด้วยกรมควบคุมโรค 





ชื่อ-สกุล (ผู้ลาศึกษา)





อธิบดีกรมควบคุมโรค หรือ ผู้ได้รับมอบอำนาจ





วันที่ รอ ผอ.ลงนาม 





เลขจากสัญญาอนุญาตฯ และ วันที่ลงนามในสัญญา ใบลา





ข้อมูลผู้ค้ำประกัน





คำนวณเงินตามจริง





ข้อ 3 ที่ดิน และหลักทรัพย์อื่นๆ ไม่ต้องกรอกข้อมูล (ถ้าพ่อ/แม่ เป็นผู้ค้ำประกัน)





จนถึง.......วันที่สิ้นสุดในหลักสูตร





เจ้าหน้าที่หน่วยงาน (ต้นสังกัด)


เป็นพยาน จำนวน 2 คน











